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Note d’information - Protection des données à caractère personnel - Traitements RH 

Saveurs et Vie s’engage à mettre en œuvre toutes les mesures techniques et organisationnelles afin d’assurer la 
sécurité des traitements de données à caractère personnel et la confidentialité de vos données. 

Les traitements de données à caractère personnel se font dans le respect du Règlement général sur la protection 
des données dit « RGPD » n° 2016/679, et de la loi n° 78-17 du 06 janvier 1978 modifiée dite « informatique et 
libertés », relative à la protection des personnes physiques à l’égard des traitements de données à caractère 
personnel. 

RESPONSABLE DE TRAITEMENT : 

Groupe Saveurs et Vie situé COEUR D'ORLY ZA ROMÉO RUE DE LA SOIE - BÂTIMENT 285 94310 ORLY FRANCE. 

DELEGUE A LA PROTECTION DES DONNEES : 
 

Nous avons désigné un Délégué à la Protection des Données dit « DPO ». Celui-ci est là pour répondre à toutes 
vos demandes relatives à vos données à caractère personnel, y compris pour l’exercice de droits, pour le 
contacter vous pouvez écrire à l’adresse suivante : dpo@saveursetvie.fr 

VOS DROITS : 

Chaque salarié(e) possède des droits sur ses données personnelles, conformément à la Loi Informatique et 
Libertés et au RGPD, ces droits sont les suivants : 

    • droit d’accès (article 15 RGPD), de rectification (article 16 RGPD), de mise à jour, de complétude de vos 
données ; 

    • droit d’effacement ou d’oubli de vos données à caractère personnel (article 17 RGPD), lorsqu’elles sont 
inexactes, incomplètes, équivoques, périmées, ou dont la collecte, l’utilisation, la communication ou la 
conservation est interdite ; 

    • Lorsque la base légale est le consentement :  le droit de retirer à tout moment votre consentement (article 
13-2c RGPD) ; 

    • droit à la limitation du traitement de vos données (article 18 RGPD) ; 

    • Pour des motifs légitimes, droit d’opposition au traitement de vos données (article 21 RGPD) ; 

    • droit à la portabilité des données que vous nous avez fournies, lorsque vos données font l’objet de 
traitements automatisés fondés sur votre consentement ou sur un contrat (article 20 RGPD). 

En cas de difficultés liées à la gestion de vos données, vous avez la possibilité d'introduire une réclamation 
auprès de la CNIL : tél : 01 53 73 22 22 - site internet : www.cnil.fr 

 

  

http://www.cnil.fr/
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NOUS AVONS DETAILLE CI-DESSUS CHACUNE DES FINALITES ET LES BASES LEGALES DE TRAITEMENT DE VOS DONNEES  : 

Finalités et bases légales :   

Activités de traitement Finalités - description Bases légales envisageables - 
RGPD 

Recrutement des salariés Recherche et sélection des candidatures (CV et 
lettre de motivation) 

Gestion des procédures de recrutements et 
des entretiens 

[Art 6 .1 b] nécessaire à 
l'exécution d'un contrat ou aux 
mesures précontractuelles 

Gestion administrative du 
personnel 

- Renseignements préalables à l'embauche 

- Formalités d'embauche (Dpae, affiliation ...) 

- Gestion du dossier professionnel des 
employés tenu conformément aux dispositions 
législatives et réglementaires (ainsi qu’aux 
dispositions conventionnelles ou 
contractuelles qui régissent les intéressés) 

- Production de statistiques 

- Programmation budgétaire, masse salariale 

- Bilans sociaux annuels 

- BDES 

- Tenue des registres réglementaires 

- Réponse aux diverses demandes des salariés 

- Gestion des consentements pour les 
photographies 

- Liste nominative des salariés étrangers 
soumis à autorisation de travail 

-Affiliation aux organismes (prévoyance, 
complémentaire santé…) 

- Suivi des salariés au forfait 

- Demande d'habilitation d'outil applicatif au 
service informatique : messagerie 
professionnelle, accès à l'intranet 

[Art 6 .1 b] nécessaire à 
l'exécution d'un contrat ou aux 
mesures précontractuelles 
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Activités de traitement Finalités - description Bases légales envisageables - 
RGPD 

- Suivi et Gestion des dotations de matériel : 
Accusé de réception signé de la dotation : 
informatique / téléphonie / clefs / EPI 

Santé, prévention et 
sécurité 

- Suivi des visites médicales : visites arrivées 
des salariés, visites périodiques, visites de 
reprise, visites à la demande de l’employeur 
avec le médecin de prévention 

- Gestion des accidents du travail 

- Gestion des aménagements des postes de 
travail sur proposition du médecin du travail 

[Art 6.1 c] l'obligation légale à 
laquelle le responsable de 
traitement est soumis 

Instances 
Représentatives du 
Personnel 

- Gestion des élections professionnelles 

- Gestion des réunions des instances 
représentatives (convocation - compte rendu 
…) 

- Gestion des heures de délégation 

- Gestion des demandes et des autorisations 
des décharges syndicales 

[Art 6.1 c] l'obligation légale à 
laquelle le responsable de 
traitement est soumis 

Gestion de la 
rémunération et de la 
paie 

Établissement de la rémunération des 
employés, transmission des bulletins de salaire 

Gestion des Déclarations Sociale Nominative 
(DSN) 

Gestion des échanges - Urssaf - Retraites - 
Mutuelle et prévoyance- France Travail - 
Sécurité Sociale 

[Art 6 .1 b] nécessaire à 
l'exécution d'un contrat ou aux 
mesures précontractuelles 

Formation Gestion de la formation : suivi des 
demandes, organisation des sessions et 
évaluations des connaissances et des 
formations 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 

SIRH - traitement(s) 
dématérialisé(s) 

Lister les traitements gérés par le SIRH : - 
Dématérialisation des bulletins de paie - 
Demandes des congés/absences, pointage - 
DSN 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 
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Activités de traitement Finalités - description Bases légales envisageables - 
RGPD 

Gestion du contentieux et 
du précontentieux RH 

Gestion des procédures disciplinaires 
(convocation, instruction, compte rendu, 
sanction...) 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 

Actions sociales et 
culturelles mise en œuvre 
par l'employeur 

Organisation d’événements collectifs Actions 
sociales et culturelles 

[Art 6 .1 a] le consentement 

Epargne salariale Gestion et suivi administratif des demandes 
des employés relatives à l'épargne salariale 

Dépôts des fichiers d'épargne salarié sur le site 
de la banque 

Mise à jour des informations personnelles des 
salariés sur le site de la banque 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 

Gestion des Carrières - 
GEPP Gestion des Emplois 
et Parcours 
Professionnels - Mobilité - 
Evolution professionnelle 

- Gestion de la campagne des entretiens 
individuels 

- Gestion de la campagne des entretiens 
professionnels 

- Gestion Prévisionnelle des Emplois et des 
Compétences GPEC - Mobilité 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 

Gestion des temps et des 
absences des salariés 

Gestion des temps de travail (pointages, saisies 
manuelles, heures supplémentaires, de nuit 

Gestion des absences (congés, motifs 
familiaux, RTT, maladie…) 

Gestion de statistiques d'absence 

[Art 6 .1 f] l'intérêt légitime du 
responsable de traitement 
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CATEGORIE DE DONNEES COLLECTEES : 

Nous vous précisons que l’employeur ne traitera pas nécessairement l’ensemble des données personnelles vous 
concernant énumérées ci-après, cela pourra varier en fonction de votre situation individuelle, de vos fonctions 

et de votre parcours professionnel. 

Catégorie Données collectées 

Etat civil, identité, données 
d'identification, images... 

Nom, Prénom, Adresse électronique, Date de naissance, Lieu de naissance, 
Nationalité, Adresse postale, Titre valant autorisation de travail, Civilité, 
Numéro de téléphone portable, Sexe, Pièce d’identité - justificatif d'identité, 
Permis de conduire, Copie passeport, Âge, Photographie, Signature 

Vie personnelle (conditions 
de vie matérielle, situation 
familiale, etc.) 

Situation familiale, Nombre de personnes à charge, Nom prénom des enfants, 
Nom prénom et numéro de téléphone des personnes à prévenir en cas 
d'urgence, Extrait de casier judiciaire, Moyens de mobilité, Langue(s) 
étrangère(s) pratiquée(s) 

Vie professionnelle Date d'entrée et de sortie de l'employé, Emploi occupé et coefficient 
hiérarchique, Nature du contrat de travail, Numéro d'identification interne - 
matricule, CV - informations nécessaires à l’évaluation des compétences du 
candidat au moment du recrutement, Périodes de formation effectuées, Date 
des arrêts maladie, Ancienneté, Diplômes, Fonction, Compétences 
professionnelles, Appréciation des aptitudes professionnelles et souhaits 
formulés sur les besoins en formation, Identité de l'évaluateur des aptitudes 
professionnelles, Type de permis de conduire détenu par l’employé, Statut-
collège électoral, Description des faits indiquant le non-respect des procédures 
ou instructions mises en place par l’employeur et qui représentent une faute 
disciplinaire, Date de congés Heures de travail (pointage) 

Informations d'ordre 
économique et financier 

Revenus, Taux d'imposition 

Données de connexion Logs à des fins de sécurité, Identifiants de connexion (login, mots de passe), 
Horodatage des connexions, Journalisation des connexions aux applications 
internes et à Internet identification du poste et de l’utilisateur concerné, 
Numéro d'identification interne 

Données bancaires RIB / Coordonnées bancaires 

Numéro d'identification 
national unique  

NIR 

Autre Catégorie de 
données (non sensibles) 

 Documents et informations communiqués spontanément par le candidat 
Données dérivées: résultats d’évaluations des réponses du candidat (sous 
forme d’attribution des scores, notes, catégories, observations diverses, etc.) 
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Catégorie Données collectées 

par l’employeur ou des tiers comptes-rendus des entretiens, des tests réalisés 
(personnalité, aptitudes, des mises en situation, etc., contenant des 
appréciations subjectives du recruteur (par exemple sur la présentation, 
l’assurance, les qualités professionnelles du candidat, dates des visites, 
aptitude au poste de travail (apte ou inapte, propositions d'adaptation du poste 
de travail ou d'affectation à un autre poste de travail formulées par le médecin 
du travail)., Données relatives à l’exercice d'un mandat électif ou représentatif 
syndical, Justificatifs de situations ouvrants droits à des aides culturelles ou 
sociales, dates des entretiens d'évaluation, identité de l'évaluateur, 
compétences professionnelles de l'employé, objectifs assignés, résultats 
obtenus, appréciation des aptitudes professionnelles sur la base de critères 
objectifs et présentant un lien direct et nécessaire avec l'emploi occupé, 
observations et souhaits formulés par l'employé, prévisions d'évolution de 
carrière de l'employé 

Données révélant 
l'appartenance syndicale 

Données relatives à l’exercice d'un mandat électif ou représentatif syndical 

Données concernant la 
santé 

Reconnaissance RQTH, Taux d'invalidité 

Autre Catégorie de 
données sensibles 

Déclarations d’accidents du travail Identité, conclusions des visites effectuées 
par le médecin de prévention et le médecin agréé (données de santé sous pli 
confidentiel) 

 

DESTINATAIRES DES DONNEES : 

Dans les limites de leurs attributions et chacun pour ce qui le concerne, les personnes suivantes peuvent accéder 
aux données personnelles 

En interne : 

• Personnes habilitées à la gestion du personnel (service RH) 

• Les entités chargées de l'audit et du contrôle financier de l'organisme employeur 

• Dans le strict respect du cadre défini par leurs missions et leurs habilitations : 

◦ Vos supérieurs hiérarchiques, 
◦ Service de la communication, 
◦ Service informatique : (création de comptes, gestion des habilitations), 
◦ Nos prestataires sous-traitants strictement habilités pour la maintenance et l’hébergement 

informatique.      
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 En externe : 

• Les organismes habilités en qualité de tiers autorisé (ex. impôts, URSSAF, CPAM, Trésor public, Direccte, 
France Travail), 

• Médecine du travail, 

• Caisses de retraite : Malakoff Humanis, 

• Organisme de prévoyance et de complémentaire santé : Axa, 

• Service des impôts et France Travail. 

DUREE DE CONSERVATION DE VOS DONNEES : 

Vous êtes salarié(e)  

Les données nécessaires à la gestion du personnel sont conservées, par principe, pendant la durée de la relation 
de travail, sauf disposition légale ou réglementaire contraire. 

Les données nécessaires au recrutement sont conservées le temps de la gestion de nos procédures internes de 
recrutement. 

Pour les candidatures non retenues, les données sont conservées au plus tard deux ans à compter du dernier 
contact avec le candidat. 

Vous avez quitté l’entreprise, vous n’êtes plus salarié(e) 

Les données sont conservées en archivage après l’exécution du contrat pendant 5 ans. 

L’archivage peut être plus important dans le cas d’une obligation légale de conserver des données sur une plus 
longue durée (par exemple, pour répondre à des obligations comptables (10 ans), sociales ou fiscales, et dans 
la limite du délai de prescription/forclusion applicable). 

Fin de la conservation de vos données 

Lorsque le délai de conservation en archivage est atteint, les données sont détruites de manière sécurisée. 

     

Date de révision de la note d’information des traitements nécessaires à la gestion du personnel : 26/11/2025.  
n° de version : 1 

 


